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Guia de utilizacao
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Um passeio rapido pelo Focinhos: como € o dia a dia na plataforma, desde
a ficha de cada animal até aos relatérios para a diregao, a assembleia geral

e os financiadores.
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Painel de controlo

E a primeira pagina depois de entrar. Mostra num relance o que precisa de atengao hoje:

» Animais no abrigo e capacidade disponivel;
» Candidaturas pendentes, vacinas em atraso e quotas em atraso, a laranja quando ha algo a tratar;

* Precisa de atencao: animais sem localizagdo, com problemas de salde em aberto, sem fotografia ou ha mais
tempo a espera, e apadrinhamentos a renovar;

» Atividade recente: as Ultimas entradas, adocoes e dbitos, com a data e a fotografia de cada animal.

Animais e vacinacao

Cada animal tem uma ficha completa: identificagdo e microchip, raca, caracteristicas, fotografias, satude
(diagnésticos e esterilizagdo, com data e quem a fez), localizagdo no abrigo ou na familia de acolhimento, adocao,
apadrinhamento e histoérico de vacinas.
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Max

Animais

Fotografias

Identificagdo

Nome 2eferénciz Microchip

Max PETO0001 620465030735526

Espécies Raca Género
Céo Labrador Retriever (Pura) Macho

Dat scimento Data de Obito Idade
22/09/2023 3anos

Caracteristicas

Cor Priméria a Tipo de Pelo
Golden Short

Tamanho

¢ Vacinas e desparasitacdes: registe cada toma e a e Imprimir: ficha individual, com microchip, biografia,
data da proxima; o Focinhos avisa quando esta a notas e data de nascimento, para acompanhar o
vencer (ver ponto 3). animal ao veterinario ou a nova familia, e listagens

« Visivel ou ndo: escolha, animal a animal, se por espécie. As notas internas so6 a equipa as Vveé.
aparece no portal publico ou se fica sé para gestao » Espacos opcionais: se for Util, organize o abrigo

interna. por alas e boxes; se ndo, ignore esta parte.
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Vacinacao e tratamentos

Para quem vacina os animais em grupo, o Plano de Vacinagcao mostra, para o ano escolhido, quantas vacinas de
cada tipo estdo previstas em cada més. Escolhido o més, aparece a lista dos animais com o microchip e a
localizacao, pronta a imprimir para o veterinario. Também se pode escolher o ano completo e exportar para
Excel, com a lista ordenada por instalagéo, ala e box. Um e-mail diario lembra as vacinas e os tratamentos dos
préximos sete dias.

Plano de Vacinagao

¢ VacinagGes
Vacinas previstas por més para os animais do abrigo. Escolha um més para ver os animais e imprimir a lista para o veterinério.

VACINA ANTES DE 2026 JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL

Leptospirose

Cao

Leucemia Felina (FelV)
Gato

Polivalente Canina (DHPPi)

Cao

Raiva
Céo, Gato

Tosse do Canil
Céao

Trivalente Felina (RCP)

outubro 2026

12 animais

& |Imprimir lista para o veterinario + Vacinagdo em Grupo: Leptospirose + Vacinagéo em Grupo: Polivalente Canina (DHPPi)
+ Vacinagdo em Grupo: Raiva + Vacinagdo em Grupo: Tosse do Canil + Vacinag&o em Grupo: Trivalente Felina (RCP) X

ANIMAL MICROCHIP ACOMODAGAO VACINAS PREVISTAS

? Em que més convém marcar o veterinario, e quantos animais vao ser vacinados?

? Quem tem a raiva a vencer? A proxima data é calculada sozinha (a raiva a cada 3 anos).

Registar de uma sé vez

No dia da vacinacdo, a Vacinagao em Grupo
Tratamento em Grupo & Tratamentos . H i i
4 regista a mesma vacina para todos os animais
e listados: basta desmarcar as excegoes e
preencher uma vez a data, o lote e o veterinario.

Data de Administragéo Préxima Data Prevista
29/09/2026

A desparasitacao e outros cuidados periddicos

Produto Veterinrio

ficam em Tratamentos, com o produto usado.
O Tratamento em Grupo regista uma ronda
para todos os animais do abrigo, e a proxima

data (a cada 3 meses, por exemplo) é
preenchida automaticamente.

Animais
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Partilhar nas redes sociais

No botao de partilha da ficha, o Focinhos prepara a publicacdo: texto com os dados do animal, a descricao, a
ligacdo para a pagina de adocéao e os contactos da associacdo. Basta copiar o texto, descarregar a fotografia e
publicar no Facebook, Instagram ou WhatsApp.

Partilhar nas redes sociais

Copie o texto e a fotografia para publicar no Facebook, Instagram ou WhatsApp.

Texto
& Max procura uma familial
Cao- Labrador Retriever-Macho-3 anos-Large

Cheio de energial Ideal para uma familia ativa que goste de correr e brincar ao
ar livre.

Saiba mais e adote: https://focinhos.pt/animais/1/max-cao-lisbon-lisboa

@ Associagdo Patas Amigas
4351213 000 111- geral@patasamigas.example

#adntanancamnra #adncananimal

® Copiar texto

& Descarregar fotografia Facebook WhatsApp Instagram

Instagram: o texto é copiado para o colar como legenda de uma nova publicagdo com a fotografia
descarregada.

Candidaturas de adocao

Quem quer adotar preenche uma candidatura online a partir da pagina do animal. As candidaturas chegam a
associagcao com as respostas ao questionario (tipo de habitagcao, quintal, criangas, outros animais) e uma
mensagem do candidato.
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Candidaturas de Adocgao

Pesquisar Estado

Q Pesquisar por candidato, ¢ Pendente <

@ 1candidatura pendente é para um animal que j4 ndo esté disponivel.

Rejeita-las

CANDIDATO RESPOSTAS ANIMAL OPGOES

Sophie Martin Tipo de Habitagdo: Moradia

sophie.martin@e Jardim ou quintal: Sim
+35192 Criangas em casa: Sim

Outros animais em casa: A 5-year-old cat
Charlie
We have a big garden and two kids who have been asking for a dog for

Pendente years. We walk every weekend.

Com um clique aprova ou rejeita cada candidatura. Se um animal deixar de estar disponivel, o Focinhos avisa que
ha candidaturas pendentes para ele. Em cada adocao marca-se quando o veterinario ja passou o animal para o
nome do adotante no SIAC, e as devolucoes ficam no histérico do animal.
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Sdcios e quotas

Ficha de cada sécio com numero, contactos, quota (mensal, trimestral, semestral ou anual) e pagamentos. A
associacao define os valores das quotas e da joia, e o Focinhos calcula até quando cada sécio tem as quotas
pagas.
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Sécios % Quotas e joia

Pesquisar Estado

Q Pesquisar por nimero, nol Ativo < @ Soéquotasematraso

IDENTIFICAGAO E CONTACTOS ESTADO

Helen Morris

+351915554703 24,00 € (Anual)
helen.morris@example.com Pago até 20/05/2027
Sécio desde 21/05/2023

George Wilson

+351919507794 2,00 € (Mensal)
george.wilson@example.com Pago até 02/10/2026
Sécio desde 03/03/2024

Emma Carter
+351915875066 24,00 € (Anual)

>, PNV laV avilolal

O filtro “S6 quotas em atraso” mostra num segundo quem precisa de um lembrete.

Portal publico de adocao

Os animais que escolherem divulgar aparecem em focinhos.pt, junto com os das outras associagdes parceiras,
com filtros por espécie, género, distrito, tamanho e raca. Cada animal tem a sua pagina, pronta a partilhar, com o
botéo para se candidatar a adogao.

¥ Gatos

GENERO DISTRITO TAMANHO

- d Macho Q@ Fémea T Todas

Destaque - Destaque 3 ]

Max Cleo

Labrador Retrieve nes

Cdo Large & 3anos Gato W@ 2anose6meses Cao Small @ 7anose3meses a Medium
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Coldnias de gatos

Para as associacoes que cuidam de coldnias de gatos de rua, por exemplo nos programas CED/CER (capturar,
esterilizar, devolver), o Focinhos tem uma area propria. Cada coldnia tem uma espécie, um nome, a localizacao, o
cuidador com o telefone e notas, e agrupa os animais que vivem nela, sem os misturar com os do abrigo.

NOME ESPECIES INFORMAGAO DA COLONIA ANIMAIS ESTERILIZADO AGOES

Behind the fish market, Lisbon
Harbour
Street Fed e svening at 18:00. Water points near the old

Car park of the old mill, Lisbon

Jodo Ferreira-934 567 890
Old Mill oeere e
N eding spots. A neighbour reports new kittens in

Abra uma coldnia para ver os totais (animais, esterilizados, esterilizacdo pendente e orelha cortada) e a lista dos
animais, que pode pesquisar por nome, referéncia ou chip e filtrar pela situacao de esterilizagao.

Happy Paws Animal Shelter Sarah Johnson | 81| v

Harbou J Street < Voltar & Exportar CSV

Cat- Behind the fish market- Lisbon

Animais Esterilizado Esterilizagao pendente Orelha cortada

5 3 p 3

Q Pe

NOME GENERO MICROCHIP CAPTURADO EM ESTERILIZADO ORELHA CORTADA DEVOLVIDO EM
Shadow Macho 620041769726001 31/08/2026 Nao Néo
Patches Fémea 03/08/2026 Nao Nao

Ginger Macho 620001156264844 20/04/2026 21/04/2026 i 23/04/2026

Tiger Macho 620460875869452 05/01/2026 06/01/2026 i 08/01/2026

Smokey Fémea 22/09/2025 23/09/2025 i 25/09/2025

o Cada gato é um animal normal: tem ficha, o Exportar CSV: uma folha de calculo com os gatos
fotografias, vacinas, tratamentos e dados de da coldnia, para os relatérios a camara municipal.
esterilizagao, e regista-se tambem a data de « Médulo opcional: quem nio tem colénias desliga-
captura, a de devolucao e se tem a orelha cortada. 0, e a espécie que pode viver em colénias é

¢ A coldnia aparece em Alojamento na lista de definida pelo administrador.

animais, e pode filtrar por coldnia, também nas
vacinagoes e tratamentos em grupo.
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Relatorios

Os relatérios respondem as perguntas que a direcdo, a assembleia geral, a cAmara municipal ou um financiador
costumam fazer, sem folhas de Excel nem contas a mao. Tudo é calculado a partir do que a equipa ja regista no
dia a dia.

Escolha o periodo (Ultimos 12 meses, um ano civil, desde sempre ou datas a medida) e navegue pelos quatro
separadores: Animais, Financas, Ocupacéo e Saude. Cada grafico tem a opgéo “Ver tabela” com os nimeros
exatos. Os relatérios estdo disponiveis para os gestores da associagdo.

Animais
Associagdo Patas Amigas Sarah Johnson | 8| v

Periodo

Relatérios

01/10/2025 - 26/09/2026 Ultimos 12 meses

Animais Finangas Ocupagao Saide

Entradas Adogdes Devolugdes

17 4 1

Obitos Mediana de dias a Animais no abrigo no fim do periodo

1 72 20

Entradas e saidas

Porn
Entradas Adogdes Obitos

3

out

2025

» Ver tabela

? Quantos animais entraram e quantos foram adotados este ano? E quantos morreram ou foram devolvidos?
? Quantos animais tinhamos no abrigo no fim de cada més?

? Quanto tempo esperam os animais até serem adotados, por idade? Quem esté a espera ha mais tempo?
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Financas

Receitas por més com base nas datas de pagamento, separadas por apadrinhamentos, quotas, joias e taxas de
adocao.
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Periodo

Relatorios

01/10/2025 - 26/09/2026 Ultimos 12 meses

Animais Finangas Ocupagao Salde

Receita total Apadrinhamentos Quotas

923,00 € 495,00 € 158,00 €

Joias Taxas de adog@o Valor mensal dos apadrinhamentos ativos

10,00 € 260,00€ 8500€

Receitas

Por més- Pela data de pagamento
Apadrinhamentos Quotas Joias @ Taxasdeadogdo

100

nov mar apr ago

? Quanto recebemos este ano, e de onde veio o dinheiro?
? Quantos apadrinhamentos estao ativos e quanto representam por més? Quais terminam nos proximos 30
dias?

? Quantos socios ativos temos, quanto deviamos ter recebido em quotas e quanto recebemos de facto?
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Ocupacao

Ocupagao hoje Capacidade total Animais em jaulas / boxes

44% M 18

Animais com Localiz: esconhecida Animais em familia: olhimento

(0] 2

Ocupagao ao longo do tempo

No fim de cada més- Animais no

? Qual a taxa de ocupagao hoje e
ao longo do ano?

60%

? Que alas estdo quase cheias e
onde ha lugar?

? Quantos animais estao em
familias de acolhimento?

Ocupagéo por ala
Animais em jaulas 3 capacidade de cada ala, hoje
Main Building- Cattery
8/18 (44%)
Main Building- Dog Wing A
10/ 12 (83%)
Main Building* Dog Wing B
0/8(0%)

Veterinary Clinic-Quarantine
0/3(0%)

Vacinas em Atraso Diagnésticos

6

Vacinas administradas

Por mé

Vacinas administradas

? Quantas vacinas demos este
ano, e de que tipo?

? Quantas estao em atraso?

? Que doencas diagnosticamos?

? Quantas esterilizagoes fizemos,
e que percentagem dos animais
estd esterilizada?

Vacinas por tipo Diagnésticos por doenga

Rabies Otite

DHPP (Distemper, Hepatitis, Parvovirus, Parainfluenza) Leishmaniose
9

Kennel Cough (Bordetella) Parvovirose
9

Leptospirosis FIV (Imunodeficiéncia Felina)
8

FVRCP (Feline Rhinotracheitis, Calicivirus, Panleukopenia) Gripe felina
5

FeLV (Feline Leukemia)
5
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Relatério de atividades para imprimir

O botao de impressdo gera um relatério de
Relatério de atividades 2026

O1012026 - 311212026 atividades do separador aberto, com o
Rasodiagho Pates Amigas cabecalho da associacao, os indicadores, os
1200-195 Lisbon 7o ~ ~n

351213000 11 graficos e as tabelas més a més.

geral@patasamigas.example
https://patasamigas.example

Pode imprimi-lo ou guarda-lo em PDF para
anexar ao relatério e contas, a uma candidatura

Entradas Adogaes Devolugdes

1 4 1 a apoios ou a um pedido de subsidio & cdmara

municipal. O botao Exportar listas descarrega

! & 2 em Excel as entradas, adogdes, obitos e vacinas
Entradas o saidas aplicadas do periodo, para os pedidos da

@ Entradas @ Adogdes @ Obitos

camara e das autoridades.

Exemplo: escolha o ano 2026, abra o
I I lI lII separador Animais e carregue em Imprimir
0 para ter num minuto o relatério anual de
entradas e adogoes.

Animais no abrigo

30

@ /. .
10

Como comecar

O Focinhos é um projeto sem fins lucrativos: ndo cobra nada as associacoes, ndo tem publicidade e ndao vende
dados. Os dados de cada associacao sdo privados e s6 a vossa equipa lhes tem acesso.

Também incluido

¢ Adocoées e apadrinhamentos, com taxas, « Equipa com varias contas: gestores e staff, cada
pagamentos e datas; um com O Seu acesso;
» Familias de acolhimento, ligadas a cada animal; e Modulos a medida (desligue o que ndo usa) e

« Voluntarios e a sua disponibilidade, e permissdes documentacao na plataforma;

por area (por exemplo, quem so regista vacinas); « Disponivel em portugués e noutras nove linguas.

+ Exportacao dos dados (ZIP de CSV), quando
quiserem uma coépia;

Aderir em trés passos

1. Responda ao nosso e-mail (ou escreva para info@focinhos.pt) com o nome da associacao, a localidade
e o nome e e-mail da pessoa responsavel.

2. Essa pessoa recebe um convite por e-mail para criar a conta de gestor.

3. O gestor convida o resto da equipa e comeca a registar os animais. Ja tém registos em Excel ou noutra
aplicagdo? Nés importamos os dados.
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Duvidas ou sugestdes sdo muito bem-vindas: a plataforma cresce com a ajuda de quem trabalha no

terreno todos os dias. Saiba mais em focinhos.pt/acerca.



https://focinhos.pt/acerca

