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1 Painel de controlo
É a primeira página depois de entrar. Mostra num relance o que precisa de atenção hoje:

Animais no abrigo e capacidade disponível;

Candidaturas pendentes, vacinas em atraso e quotas em atraso, a laranja quando há algo a tratar;

Precisa de atenção: animais sem localização, com problemas de saúde em aberto, sem fotografia ou há mais
tempo à espera, e apadrinhamentos a renovar;

Atividade recente: as últimas entradas, adoções e óbitos, com a data e a fotografia de cada animal.

2 Animais e vacinação
Cada animal tem uma ficha completa: identificação e microchip, raça, características, fotografias, saúde
(diagnósticos e esterilização, com data e quem a fez), localização no abrigo ou na família de acolhimento, adoção,
apadrinhamento e histórico de vacinas.

Vacinas e desparasitações: registe cada toma e a
data da próxima; o Focinhos avisa quando está a
vencer (ver ponto 3).

Visível ou não: escolha, animal a animal, se
aparece no portal público ou se fica só para gestão
interna.

Imprimir: ficha individual, com microchip, biografia,
notas e data de nascimento, para acompanhar o
animal ao veterinário ou à nova família, e listagens
por espécie. As notas internas só a equipa as vê.

Espaços opcionais: se for útil, organize o abrigo
por alas e boxes; se não, ignore esta parte.
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3 Vacinação e tratamentos
Para quem vacina os animais em grupo, o Plano de Vacinação mostra, para o ano escolhido, quantas vacinas de
cada tipo estão previstas em cada mês. Escolhido o mês, aparece a lista dos animais com o microchip e a
localização, pronta a imprimir para o veterinário. Também se pode escolher o ano completo e exportar para
Excel, com a lista ordenada por instalação, ala e box. Um e-mail diário lembra as vacinas e os tratamentos dos
próximos sete dias.

Registar de uma só vez
No dia da vacinação, a Vacinação em Grupo
regista a mesma vacina para todos os animais
listados: basta desmarcar as exceções e
preencher uma vez a data, o lote e o veterinário.

A desparasitação e outros cuidados periódicos
ficam em Tratamentos, com o produto usado.
O Tratamento em Grupo regista uma ronda
para todos os animais do abrigo, e a próxima
data (a cada 3 meses, por exemplo) é
preenchida automaticamente.

Em que mês convém marcar o veterinário, e quantos animais vão ser vacinados??

Quem tem a raiva a vencer? A próxima data é calculada sozinha (a raiva a cada 3 anos).?



Focinhos Guia de utilização

4 Partilhar nas redes sociais
No botão de partilha da ficha, o Focinhos prepara a publicação: texto com os dados do animal, a descrição, a
ligação para a página de adoção e os contactos da associação. Basta copiar o texto, descarregar a fotografia e
publicar no Facebook, Instagram ou WhatsApp.

5 Candidaturas de adoção
Quem quer adotar preenche uma candidatura online a partir da página do animal. As candidaturas chegam à
associação com as respostas ao questionário (tipo de habitação, quintal, crianças, outros animais) e uma
mensagem do candidato.

Com um clique aprova ou rejeita cada candidatura. Se um animal deixar de estar disponível, o Focinhos avisa que
há candidaturas pendentes para ele. Em cada adoção marca-se quando o veterinário já passou o animal para o
nome do adotante no SIAC, e as devoluções ficam no histórico do animal.



Focinhos Guia de utilização

6 Sócios e quotas
Ficha de cada sócio com número, contactos, quota (mensal, trimestral, semestral ou anual) e pagamentos. A
associação define os valores das quotas e da joia, e o Focinhos calcula até quando cada sócio tem as quotas
pagas.

O filtro “Só quotas em atraso” mostra num segundo quem precisa de um lembrete.

7 Portal público de adoção
Os animais que escolherem divulgar aparecem em focinhos.pt, junto com os das outras associações parceiras,
com filtros por espécie, género, distrito, tamanho e raça. Cada animal tem a sua página, pronta a partilhar, com o
botão para se candidatar à adoção.

https://focinhos.pt/
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8 Colónias de gatos
Para as associações que cuidam de colónias de gatos de rua, por exemplo nos programas CED/CER (capturar,
esterilizar, devolver), o Focinhos tem uma área própria. Cada colónia tem uma espécie, um nome, a localização, o
cuidador com o telefone e notas, e agrupa os animais que vivem nela, sem os misturar com os do abrigo.

Abra uma colónia para ver os totais (animais, esterilizados, esterilização pendente e orelha cortada) e a lista dos
animais, que pode pesquisar por nome, referência ou chip e filtrar pela situação de esterilização.

Cada gato é um animal normal: tem ficha,
fotografias, vacinas, tratamentos e dados de
esterilização, e regista-se também a data de
captura, a de devolução e se tem a orelha cortada.

A colónia aparece em Alojamento na lista de
animais, e pode filtrar por colónia, também nas
vacinações e tratamentos em grupo.

Exportar CSV: uma folha de cálculo com os gatos
da colónia, para os relatórios à câmara municipal.

Módulo opcional: quem não tem colónias desliga-
o, e a espécie que pode viver em colónias é
definida pelo administrador.
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9 Relatórios
Os relatórios respondem às perguntas que a direção, a assembleia geral, a câmara municipal ou um financiador
costumam fazer, sem folhas de Excel nem contas à mão. Tudo é calculado a partir do que a equipa já regista no
dia a dia.

Escolha o período (últimos 12 meses, um ano civil, desde sempre ou datas à medida) e navegue pelos quatro
separadores: Animais, Finanças, Ocupação e Saúde. Cada gráfico tem a opção “Ver tabela” com os números
exatos. Os relatórios estão disponíveis para os gestores da associação.

Animais

Quantos animais entraram e quantos foram adotados este ano? E quantos morreram ou foram devolvidos??

Quantos animais tínhamos no abrigo no fim de cada mês??
Quanto tempo esperam os animais até serem adotados, por idade? Quem está à espera há mais tempo??
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Finanças
Receitas por mês com base nas datas de pagamento, separadas por apadrinhamentos, quotas, joias e taxas de
adoção.

Quanto recebemos este ano, e de onde veio o dinheiro??
Quantos apadrinhamentos estão ativos e quanto representam por mês? Quais terminam nos próximos 30
dias?

?

Quantos sócios ativos temos, quanto devíamos ter recebido em quotas e quanto recebemos de facto??
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Ocupação

Saúde

Qual a taxa de ocupação hoje e
ao longo do ano?

?

Que alas estão quase cheias e
onde há lugar?

?

Quantos animais estão em
famílias de acolhimento?

?

Quantas vacinas demos este
ano, e de que tipo?

?

Quantas estão em atraso??

Que doenças diagnosticámos??

Quantas esterilizações fizemos,
e que percentagem dos animais
está esterilizada?

?
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Relatório de atividades para imprimir
O botão de impressão gera um relatório de
atividades do separador aberto, com o
cabeçalho da associação, os indicadores, os
gráficos e as tabelas mês a mês.

Pode imprimi-lo ou guardá-lo em PDF para
anexar ao relatório e contas, a uma candidatura
a apoios ou a um pedido de subsídio à câmara
municipal. O botão Exportar listas descarrega
em Excel as entradas, adoções, óbitos e vacinas
aplicadas do período, para os pedidos da
câmara e das autoridades.

Exemplo: escolha o ano 2026, abra o
separador Animais e carregue em Imprimir
para ter num minuto o relatório anual de
entradas e adoções.

10 Como começar
O Focinhos é um projeto sem fins lucrativos: não cobra nada às associações, não tem publicidade e não vende
dados. Os dados de cada associação são privados e só a vossa equipa lhes tem acesso.

Também incluído
Adoções e apadrinhamentos, com taxas,
pagamentos e datas;

Famílias de acolhimento, ligadas a cada animal;

Voluntários e a sua disponibilidade, e permissões
por área (por exemplo, quem só regista vacinas);

Exportação dos dados (ZIP de CSV), quando
quiserem uma cópia;

Equipa com várias contas: gestores e staff, cada
um com o seu acesso;

Módulos à medida (desligue o que não usa) e
documentação na plataforma;

Disponível em português e noutras nove línguas.

Aderir em três passos
1. Responda ao nosso e-mail (ou escreva para info@focinhos.pt) com o nome da associação, a localidade

e o nome e e-mail da pessoa responsável.

2. Essa pessoa recebe um convite por e-mail para criar a conta de gestor.

3. O gestor convida o resto da equipa e começa a registar os animais. Já têm registos em Excel ou noutra
aplicação? Nós importamos os dados.

mailto:info@focinhos.pt


Dúvidas ou sugestões são muito bem-vindas: a plataforma cresce com a ajuda de quem trabalha no
terreno todos os dias. Saiba mais em focinhos.pt/acerca.

https://focinhos.pt/acerca

